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ПoЛo}кЕниЕ
o tIPoBЕtЕHии ATTЕ CTAЦfuI7,\

I. oбщие ПoЛoжениЯ

1' Пoлoжение paзрaбoTaнo B сooTBеTсTBии с ДейстByroщиМ Tрyl(oBЬIМ
ЗaкoнoДaТелЬсTBoМ PФ, зaкoнaмИ oT 29'\2,1994 Ng 78-ФЗ, oт 29'12'2012 N9 273-ФЗ. o.r
14.1|,2О02 N9 161.ФЗ' ПocTaнoBЛениеМ Пленyмa Bерхoвнoгo сyJla Pф о,г l7 '03.2004 JYg 2 и
oПpеДеЛЯеT ПopяДОк' cpoки и yсЛoBия ПpoBеДенИя al.,ГеcTaцИИ col.pyjillиКoB yt{ре}LiсtIl4я.
2' AттестaЦия ПpеДсTaBЛяеT сoбой ПрoBеpкy пpoфессиoFlaЛЬt]Ьl\ К. i t]ес'I. i]  раС,. l  i t]I lК() l i  с
цеJIЬro BЬ]ЯBиTЬ cooTBеТсТBИе их квыtификaЦии ЗaHи]\IarМЬlМ :llO-il)I(ГlOCт llшt .,tибо
BЬIlloJIнЯеMьш paбoтaм. [1poвеpяTЬся МoГyТ:

r  Прod]ессИoHzu lЬHЬ iеHaвЬ iки:
о jJeЛoBЬIе кaЧесTBa;
. TеoреTиЧеcкиеЗHaHИЯ,,
l }М€lIИя иx ПpиМеняTЬ B TрyДoвой пpaктике.

3. AттестaЦии не ПoДЛе}I{aT:
a) пpоpaбоTaBIпие B ЗaIIиMaеМoй ДoлжнoсTи Мrнrr oДнoГo ГoДa;
б) дoстигrшие BoзpaоTa 60 лет (кpoме ПедaГoГoв и медикoв);
в) беpеменнЬIе тtенщинЬI;
г) нaхoдящиеся B oTПyскr пo беpеменнoсTи и poДalл и B oTПyске Пo yxolцy зa ребегткoм

Дo ДocTи}I{еНия иМ BoзpaсТa ТpеХ ЛеТ. Aттестaция yкaзaннЬlх paботrтlIкoB I]ol]N4oil{тla IIе pa]Iес
ЧеМ Через ГoД ПoсЛе BЬixo.цa из oТПyскa.

4. Aттестaцllя рaбoтникa ПpoBo/IиТсЯ oДин paЗ R .Гри Гo.цa' /]o IlсTечеHия Tрех .rrеТ ПOс'ПL.
ПрoBеl(rниЯ ПpеДЬIДyЩей eттестaЦии Mo}ItеT ПpoBollИТЬся L]lIсoLtсреДНaЯ al-IесТallиЯ,

5. BнеoнеpеДнaя aТTесТaЦиЯ ]\4o)I(еl. прoBol1иТl)сЯ :
a) пo сoг; laшеIlt , lЮ сl '()poH;
б) пo реrшениrО pYкoBo. i I l4 ,IеЛЯ \/ЧpeЖ;1e}{ИЯ ГIoсj l r  I1pиHя.ГИ, j  l ]  \ ' ,с  laII() l ] ' Iс l i t l ( )\]  ]I()рЯ. i l l i с

pеtшеHИЯ:
- o сoкрaЩенИИ /IoЛжнoстеЙ;
. oб измlеilении yсЛoBllй oплaтьt"l.рy/цa'

II. opгaн ИЗaЦ|4Я ПpoBеДrнИЯ aTTеcT aЦИИ

6' {ля пpове.цениЯ aTTеcTaЦии Пo pешениro pyкoBoДиTеЛя yЧpr}кДеHИЯ иЗДarTcЯ
Пpикaз. co/{rр)кaщий пoлоxtеt.tия :

a) o сpoрмирoBaнии aTTеcTaциoннoй кoмиссии;
б) об yтвеpХ{ДеIIии гpaфикa ПрoBеДения aTТссlaции;
в) о сo стaв ЛеHИИ сПисItoB paботникo B, l l ol1Лежa] IIиХ a,ГTе с.l.a I t И,,t :
г) o подготoBке ДoкyМеЕIToB, неoбхoдимЬIХ ДЛя paбoтьl aTTесТaI{IIoHнoЙ кoшtиссtttt.
] ' AттестaциoнНaЯ кoМис(]иЯ фopмиpyе.гоя ПрИКaз0NJ р\/к()B0.r1[1,]'еJI'I )/rtpе)l(.ltеIIИ'l

Иtaзaт l t lьtп, t  aКToN, l  OI lpс i lе . j l ' i lО.Гс ' l  сOсТaB a.Г.ГесТaItИ0г lг toй коrt l lссиII"  с l lОI iИ I l  ] lo] l ' l , l to i (  сс
paбот'ьt'

8 '  B сoс,ra l ]  aT] 'сс la l -(ис l t l t - toй кoN,IИссии Bк.ЦI()Ч.tк)- l '0Я IIре.I lс laBИ.] .еJ lИ I . lo/ lpaJ.цеjIr* ' t tиЙ. rr

кoTopЬIХ paбoтalот сoTрy/ItlикИ, ПoДJIr}кaIцl{е aгTесTaции и IIрс.i lссдilГсjIЬ ltрot|lсtlttlзtttlttl

кoМиTrTa

Coотaв aттеcтaЦиoннoй кoМисcии фopмиpyется Taкиx,I oбpaзом, чтoбьt бьlлa



искЛЮЧеLla BoзN,{o}ItHoсТЬ Boз} lикIIoBеItи ']  l (О}l( l ) ' ' tи l i lo|]  l , t l i . l  с]]сс() l j .  К()] .( lрI , i0 \ t() j - - i l  t , j  i j t , t
Пot]ЛИЯ.ГЬ нa ПринИMaеМЬlе a l"Iес, t 'a i l I , toI{ l ]oЙ к() l \4Иссr lс i i  | l r ] l I iCtIИЯ.

9.  Aттестat lиo lII{aя кoN{иссиЯ сoсТoиТ i , Iз  П}]с. ' l с rДaTrj l , i .  ЗA\{CсТT4rе '] lЯ I lре. l lсс . : lа  ]с '  l ' l  .
секреTaрЯ И ЧJ lеI loB I(oМиcсии. Bсе ч. l lень l  a.П'есTaI lи( l t tнoй к()Nl  Иссt . l  l , l  l l l ] i t  l l l l ] , ]  t l ' l  I l , l  i1  l )с l t tсtr t l i i
oб;iaДaют paBIIЬIМи пpaBaМи'

10. Грaфик ПpoBrДения aTTесTaЦии yTBrpж/]aеTсЯ /iиректoрoМ y'tре)tqlени'l и
ДoвoДи.Гc'l Дo cBедtениЯ кa)lt.цoГo aTTrcTyеМoГo сoТрyДFlикa Не Менее ЧеM Зa МесяЦ l{o HattaJlll
aТTеcTaЦии.

11. B грaфике ПpoBе'цения aTTесTaЦии yкaзЬIBaIoTся:
a) нaименoBaIIие ПoДрaзДеЛениЯ;

б) спиоок сoTрyДникoB' ПoДЛl)кaЩиХ aTTеcTaции ;
в) дar.a, BpеМЯ и МесTo IТpoBе/цrIJия aTTrсTaI{ии;
г) дaтa пpе;lic,ГaBЛени'i B aТTес.ГaЦИoГl}-lyЮ КОMИcсиК) ltloбxojl l lп,{t,тх jloК\/\,{rl l.ГoB с

yкaзaниеМ oTBеTсTBенIIЬш Зa иХ ПреДс.ГaBJrеIJt4с 1эyковo:lителей сoo.Гl]еTсl.]]VIОtllих
пoдpaзде"тtений'

12 '  Hе ПoзДнее, ЧеМ зal1I]е НеД'еjIИ Дo I{aЧaJ]a aтr]есТaIIиI-]  B aП.rс-Г l l I II , lOt l t{\ , I()  I(()NIис(]t , I  lO
ПpедiсТaRJIЯrТсЯ ХaрaкTеpис].Икa (пpило>кение Ncl  )  нa paбo r .никa oб ис l loJ l t lеLt14И

ДoЛ)кнoсTньtх oбя:зattнoстеi"i зa aTTссTaI{иоilньtй г]ерИojt' Ilol1llисattrtьti i сt'o
н еI l O сpеJlсТBеI I LI Ь1 N,I pyк0 l]oil и.l еJIеМ .

1 3 . ХapaктерисТикa ДojI)I(нa coДер}кaIЬ сjlеl{yl o U] t,l е с t]с;lrII lj Я :
a) фaмилиЯ) ИI\LЯ) oTЧеcТBo;
^\  -^- . , , , .^U/ дl0Jl}ll10с'r.Ь нa МoМенT ПpoBrДениЯ aTTrcTaцI4ИИ ДaTa нaзнaЧениЯ нa ЭTy Дojl}I(IIOсГЬ;
в) пеpеuень oсt{oBнЬIx BoПрocoв (лoкyментoв), B реrшении (paзpaбoтке) кoTopЬrx

paбoTник ITpиниN{aЛ yЧacTие;
г \  l л n т т т п т т я а г|) IуIvLLLIjLLрu.tsaHHBЯ oЦrнкa профессиoнaЛЬ}lЬIХ, ЛиЧ}IocTI{ЬIx кaLIеcTB и резyЛЬTal]oB

пpoфессиoнaльнoй слyжебнoй ДrяTrЛЬнoоти рaбoтниiсa,
14. it хapal(TеpисTиl(r ПрилaГa}oTcя cBеДения O BьIПoЛненньIх рaботгtикоM ПoрvЧе]Iи'lх

И [oДГoToBЛеннЬIХ ИA,{ ПpoекTaХ ДoкyМеirToB зa yкaзallньtй IIерИoj{' lIpи кalс,l lсlй
пoоледyrопIеЙ aТTесTaЦИи R aTTrсTaЦиoннyIо I(ON'IИссИIО Пpеj{OTaBjlЯеTсЯ ].aкiI(с
aTTrсTaLIиoнньtй лtтст р3б6aI]икa с ДaIII{ЬIMи Пpеl{ЬlДyЩей aтт.естattии.

15 '  l lедaгoги B сpoк Зa 2 не.це: lр l  в oбязat .с ' i . tЬtIoN,I  I l ( )] . ) ,{ , r tКg l l l l с , l (с la l ] r l ' iК) l .  ]]
aTТес.гaЦиorrr] .Y"Ю КoМиссиtО свoе гtop.г{ lo.пиo (t t t r . l lа . j I();) iс l lис Лl2)

16'  Paбoтrr11ки oTДrjIa кaДрoB I lе \4е lIее ЧеМ зa t iе ,{сJ i Io. '1O tI l l I I i " i ' I l l  a .]  lс t]ГаI lJT l l  '1() . . I) l i t I I , l

oЗНaкoМи ' rЬ  Кa )к ,1o t . o  aT ,Гес l vеМO l -O  ра tбo , t . никa  с  l l pе j l с  j a t l , t с t t t t i , t i i  \ l l l l i ] l l i l с l ] i j с  t t l к t r i i  r l t l
исПoЛl lеt tиИ иМ ДoЛх{нoс]. t lЬIx oбязaннoстеiт зa aТ].rсTaЦИot lттьtй tIериOj l .  I lp l l  э t .oм pa6t l t t t t tк
BПрaBе ПреlцсТaBIJTь R aT"ГесTaЦиoЕ{HyIo I(oМиcсиlО l 'IoПoJiHиTеЛЬЕlЬlе сBеllс}]иЯ tl свoсii
пpoфессиoнaльнoй lцеяTеЛЬiroсTи Зa yкaзaнньlй Пepиo.ц' a TaI(}I(е зaяI]Jiение o свoе\1
нrcoГЛaс'ии с rTрrДстaвленньtй xapaкTrpисTиItoй IL|LI4 ПoясЕiиTеJlЬtlyЮ ЗalIItcкy IIa
xapaкTеpисTикy неПoоprДcTBеI{нoГo рyкoBo ДИTeЛЯ'

III. Пpoвr,цение aTTеcTaЦии

l7' .AттестaциЯ ПpoBo.циTся с ПриГЛallJеt{иеМ al-Гес,ГyеМoгo рaбoтникa rta ЗaсеДaНие
aTTесТaLlиoнной кoмtиссии. B сJly.{aе НеяBl(lt рaбoтltltкa Ha ЗaсеДar{ие yкaзaнноЙ кoмиссии
без  yвaжитс . ; tь i rой ПpиЧИl lЬI  L lЛИ oTкaЗa еГo oТ aТТеCТa l{ии paбoт . t t r tк  \ I ( ) ) I i с l .б t , t . t . ] ,  t lp t , l I ] j l с t l с I I

к  ДисЦи i I J IиНaрнoЙ OTBеTсTBеннOсTи,  a  aTTеcTaIIИ, t  ПеpеHoсI] ' ] ' сЯ  I I ; t  болсс  Г lo : ] . ' t l I l tй  сpt ' к .

AттестaЦt loннaЯ КoМИccИЯ рaссМаu pИBaе l .  I lpе , i l . с . I .0R j ICt I} I l l IC  ; lo I i ) , \ Iс I I ' Г l , I .  ЗAсJ lVI l i t , iR t lе  l

сooбt t Iс t lия  t IГ .ГссTyеMot .о  рaбoт . t{И l ( . i '  a  B  с 'ПyIJ i i с  t l сoбхo: l t tп lOс , l  l , I  -  с I ( )  I l с l l ( )сpс , ] (с  l | ]с l i l l ( ) I ' ( )

pyкo l ]o/ lиТrЛЯ o  l lpосpессrтoнaльнoй с ; tv l l себнс lГ l  . ' { ' гЯ] .с . : I} , l IOс  Ги рабоr l t t l к i i ,  B  i l с j l ях

oбъек,тивнOГo Пр0 l ]е . ' l l t l l l я . t l_Гес . l .a l lИИ ] ] ( )с ' l l с  рaссN{oтpениЯ l lpе/ l с ' l . aBJ]е t ]} l l ) l х  f l I .  ICС-I . \ lC\1  ЬI \ , l

paбoТнИкoМ Д.oПoЛьIиTеЛЬНЬIХ сBе.цений o  cBorй Пpoфrс0иoIIL lЛI , I lOй , ]1 l ' . i ' Гc j I I , l I ( )с 'Г I , ]  ' ] l ' l

aТTеcTaциoнНЬIй ПrpиoД aTTесТaЦиoннaя кoМиссиЯ BПрaBе ПереiIrс'I}{ aТTrсTaIIигo ttil
сЛеДyЮЩrе ЗacеДaHие кol4иссии.



1 8 .  oбс 'vтс , i l еHИе пpo( lоссиoLIaЛЬ}IЬIХ и  j Iи l l1 lOс- l .F l  Ь lх  кaЧсс  Iв  paбс l  г t tикa  l lpиN ' l с l l l J , I  е j lЬ t ] ( )

к  е Гo  Пpoфес с L {oHaЛЬ I J oй : 1ея l е j l ЬHo сTИ  J l o . п } t { l I o  б ь l r ь  o бъ с к l . l l I ] l l l ) I \ l  I I . t ( ) t ) l ] ( ) i I { с . ] l i i l C . . l Ь l I l , l \ l .

ПpoфеcсиoнaЛЬнaя сЛy)tебнaя .цrяTеЛЬFtoc.l 'Ь рaбoTIIИкa oItеt]иBarl.сЯ l ia 0cl l()Itс

oпреДеЛениЯ еГo сooTBеTсТBиЯ I{BaЛификaЦиoннЬIшt т.pебoвaнИяМ ITo ДoЛжнoсТ.и, еГo yЧa0ТИ'I
B pеU]ении ПoсTaBJIеннЬlx Пеpе.ц coOTBеTсТByIощиМ ПoДpaзДеЛrниеМ зaдlaЧ, cJto)кtiO0l.l]
BЬIПoлняеМoй им paбoTЬI, ее эффектиBнocTи и резyЛЬTaTиB}JoсTи.

Пpи этoм ДoJI)кнЬI yчиTьIBaTЬсЯ резyЛЬTaTЬI испoЛнениЯ paбoTникoМ ДoJl)I(ltoсTtJoй
и}IcTрyItЦии, ПpoфrсcиoнaЛЬнЬIе Знaния и oПЬIT paбoтьl сoTрyДникa.

19' Зaсе.цaние aттестaЦиoннoй кoМиccии сЧиTarTся ПрaBoMoLIl]ЬIМ, есЛI4 нa неМ
ПрисyTсTByеT нr Менее ДByХ тpетей rr чЛенoB.

20. Pешеttие aттестar{иotiгтой кoN,Iисси].{ ПрltIlиМaеТсЯ B ОTсV.IсГBис aТTссT'\'еNI()I1)
paбо.гникa oTкpьIТЫМ ГoЛoсoBa}IиеМ ПрoсTьtцц бo'Цt,lltl,tIIсl.BoN4 ГoЛoсoB ПpисyТсTRyIoLLlих Ha
зaaeДaтИИ ЧJlеl lOB aTTеcTal lиott l toй кoмиссltrt .  ГIpt l  рaBеriсТBе ГoЛoсol] рaбoтгtик l lрИзt iaсТся
сooTBеl с,Il]yroЩИМ зaHи N I aC N{О ii .1o.п яс нo стl.l,

2 l .  I ] о  р r з yЛьTaTaM  aТ те сTa ] I и t l  p абo т l I иКa  i . l j Т е с Г a t l I i ( ) I t t t о й  l t с r i r t l t с C ] ] t . i l  I l p I I I t I { l r l i ' 1 с l U ' l

o Л I I o  l I з  с . l е - 1 )  l o t t l l | х  p е l I l с н и Й :

a ) соtl l  l tс..t 'сТByС-Г зi l l  l  t j  N l at- \ I o й Доlt жнo стl i  ;

б)  сooтветcTByеT зaниМaеN/toй Дол lк t lости l lp l , J  \ ' с ] iORt , Iи  ] lo : IVЧrIJиЯ j lo l lO j I I IИ l . сJ IЬt I ( ) t ( )

пpoфессиoIIaЛЬHo l  o  oбpaзовaния;
в) н е оo oтвr.rcTByеT З al]I,l\,{aеМ oй Дoлtltтi o сти.
22. PeзульTaTЬI aTTеcTaЦИLr оooбЩaются aTTесToBaI{пыМ рaбoTI-IикaМ IIеПoсpеДсTBс}тl{o

пocЛе ПoДBrДеHия иToГoB ГoЛoсoBaниЯ.
Pезyльтaт.ьI aT].rсTaЦии зaнoсяTся B aTTrсTaЦиoнньtй лист (прилoжение Nb 3)'
AттеотaЦиoнньlй ЛисT ПoДПиCЬIBaОTCЯ Пpr.цсrДaTrЛеМ, ЗaМесTиTеЛеМ Пpе.цсе.цaTеЛя'
секpетapешt и ЧЛеЕIaNIи aТTесTaЦиoннoй кoмиccИИ'IlpИcyTсTBoBaBII]иМи Т{a ЗacеДaнИи'

Paботник ЗНaкoМllТcЯ c aТTес.IaЦиoЕ{НЬINI ЛисToМ ГIoД pacПискy,
AттсстaЦиoнньlй лист paбoтllикa. lIрoшеlIUIrГo aГтrсIat[ию. i,I хaрaкlrpиcl.Иl.(;t зt.l

aТTес,ГaL(иoнньlй ПеpиolI хpaт-rяTся B ЛI{ЧнoМ,цеЛе рaбo,I}iиKa'
Сотсpеr.aрь aT.ГеcTaцИolIпot,] комисс]а].l }]rДеT ПрОToк(),| ЗAсеi(i}Ill '{Я l(O\,1tlссии. B lto,lОpo\,l

d;иксиpyет ее реlше}тИя и pеЗyЛЬTaTЬI t.oJloсoBatI l iя, I Ipсl t ' i lтсo" ' l  з. lсс, laIII1'I l r l -Гt.с la lt .иОl l l{()й
кoN4иссИИ ПOjlI iи0Ьl i]aсTс' l  IIpC,, l10еi l01 C"l le Nl . 

,]aМесl i , l  l .еJlс]vI lI l]t] ' ' i1:.с,.] i] l .с, lя. сt.t(рс.Г[lpс\l l , l

ЧЛеHa \4И  a ] . Т е сTaЦИOнноЙ  к t l ь tИCC} tИ .  1 I ри с \ / l  с l . I ]OB i 1B t I ] l , lMИ  } j a  З a с с , . t i 1 t l l t l , 1  .

23 .  МarсpиaЛЬt  aП 'eс l .aцt , lИ  t ]реДсТaв j IяЮТсЯ рVКOl]o j l } , l  I с j{ t t l  \ ;Чрс) l i , ] l с l l i , i ' i  ] l с  I l ( ) ] , ' L l i сс .

ЧеМ LIерез  семь l tней пoсЛе с r  прoBе l1сниЯ.

24. B те.lениr oДнoГo МесЯЦa ПoсЛе ПрoBе.Г{rнИЯ aгTесTaLlии ПO сO pеЗ\/JlЬ,ГaTaп'i из,llaсТCЯ
Прикaз o ToM. нтo paбoтник:

a) нaшpaвлЯrTсЯ ДЛя ПoЛучения ДoПoЛI{иTеЛЬнoГo профессиoT]a.ЛЬl]oГo oбрaзовaния l
в) пoниrкarTcя B ДoЛx{нoсTи'
25, При oTкaЗе рaбoтникa oT IToЛr{rниЯ ДoПoЛ]]иTrЛЬнoГo прoфессиoнaЛЬHoГo

oбpaзoвaниЯ ИЛИ OT ПеpеRo/Ia пa ,црyГ)To .цoЛ)кнoсTЬ рyкoBoДиТеЛЬ yЧpе}к/iеHия BПpaBс
yBoЛLll.Ь еГo.

Пo исте.lеtiии oД}IoI-o Меся]-I.a ПocJiе tlрo1]сIlL.1Ittя aТ.Гес,Гi.lI ' i l ,Iи IIс.рсr]o]t рaбo'ттiика tTа

.цpyГyro ДoJt}I(}IoсТЬ либo еl'о yBoJIЬHеНие Пo pеЗуЛЬTaТaП,l дaтtttoii i]Т.ГссTAIll1l,t i lс j lOII\/сКас,l сЯ.

Bpемя бoлезни и ехtеГoIlHot-o ollЛaЧиBaеМoГo oTПyсКa paбo.гtl ttl{a lt укalзattttьti,t ср()к l. iс

ЗaсЧИТЬIBar'Гся.

26,  Paбoтник Bt lрaBС oбrтсaловa.гЬ pe З}JIЬ1 i l  I  Ь l  a l . .Гес Гa l(иИ t]  с()() ,1. t]с lс  I . l ]Ии с

ЗaкoIIo/ laГсJ lЬс,ГBolv l  Рoссийскoй Федеpaции.


